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Kursplan

Beslut om inrittande av kursen
Kursplanen &r faststilld av Fakultetsndmnden vid Fakulteten for samhélls- och livsvetenskaper, 2008-03-12 och
giller fran hostterminen 2008 vid Karlstads universitet. Den ersitter tidigare kursplan ARVAOL.

Kurskod: ARGAO1

Arkivkunskap I, 30 hp

(Archival Science I, 30 ECTS Credits)

Utbildningsniva: grundniva

Successiv fordjupning: GIN (Grundniva, har endast gymnasiala forkunskapskrav)

Undervisningssprak
Undervisning sker i huvudsak pa svenska.

Behorighetskrav
Grundldggande behorighet

Huvudomrade

-0

Lirandemal

Efter avslutad kurs skall studenten/kursdeltagarna ha forvirvat grundldggande insikter om det svenska
arkivvisendet och om arbetet med arkivfragor i bade teoretisk och praktisk betydelse. Studenten skall visa
fortrogenhet med grundldggande regelverk och dess tilldimpningar, om dokumenthantering, om arkivtjénstens
grundmoment samt om arkiven som kéllor till kunskap om samhéllets da och nu. Studenten skall ocksa visa
fardigheter inom arkivomradet genom praktik, som redovisas i form av en skriftlig rapport.

Kursens huvudsakliga innehall

Kursen innehaller:

- 1. Regelverket 6 hp

- 2. Dokumenthantering 6 hp

- 3. Arkivforvaring och arkivtjdnst 6 hp
- 4. Arkivet som kunskapsbank 6 hp

- 5. Praktik med rapportredovisning 6 hp

Delkurs 1 Regelverket
Delkursens mal: Efter avslutad delkurs skall studenten visa insikter om de grundldggande lagar och

forordningar, som har betydelse for arkivomradet i Sverige.

Delkursens innehall speglar lagstiftningen inom arkivomradet men ger ocksa en grundldggande introduktion till
praktisk verklighet genom studiebesok vid arkivinstitutioner.

Delkurs 2 Dokumenthantering



Delkursens mal: Efter avslutad delkurs skall studenten visa kunskaper om hur dokument genereras och hanteras
pa ett rationellt sdtt inom en organisation/myndighet.

Delkursens innehall tar upp fragor om styrningen av informationsflodet i dagens organisations- och
myndighetsvirld och inkluderar fragor om registrering, diarieforing och arkivredovisning. I kursen ges ocksa en
grundldggande information om anvindningen av IT i ett arkivperspektiv.

Delkurs 3 Arkivforvaring och arkivtjédnst

Delkursens mal: Efter avslutad delkurs skall studenten visa kunskaper om och firdigheter i sétten att ordna och
forteckna arkiv. I malen ligger dessutom att redovisa grundldggande insikter om arkivens forvaring och
tillgdngliggorande.

Delkursens innehall bestar till stor del av teori och praktik kring ordnande och fortecknande av arkiv. Det
praktiska arbetet sker gruppvis med verkligt arkivmaterial som dvningsobjekt. Kursen tar ocksa upp
forskarservice, arkivlokaler, arkivens vard samt olika medier for arkivmaterial.

Delkurs 4 Arkivet som kunskapsbank

Delkursens mal: Efter avslutad delkurs skall studenten ha tilldgnat sig grundliggande kunskaper om innehallet i
de svenska arkivinstitutionernas bestand samt om mdjligheter att anvianda arkiven f6r informationssokning och
forskning.

Delkursens innehall bestar av forvaltningshistorisk introduktion till olika samhillssektorer, med koppling till de
kategorier av arkivhandlingar, som genererats av verksamheten. I kursen ingar ocksé en introduktion till att 14sa

och tyda éldre handskrift.

Delkurs 5 Praktik med rapportredovisning
Delkursens mal: Efter avslutad delkurs skall studenten redovisa praktiskt handlag inom arkivsektorn.

Delkursens innehall bestar i att studenten i praktikform arbetar med relevanta arkivfragor. Praktikarbetet
redovisas i en skriftlig rapport, som behandlas vid ett avslutande seminarium.

Kurslitteratur och 6vriga laromedel

Se separat dokument.

Examination

Delkurserna 1-4 examineras i form av en skriftlig tentamen, delkurs 3 dessutom genom redovisning bade
muntligt och skriftligt av en storre praktisk uppgift. Delkurs 5 examineras genom seminariebehandling av
skriftliga rapportarbeten, avseende genomford praktik.

Betyg

Kursen bedoms enligt betygsskalan Underkiind (U), Godkind (G) eller Vil godkénd (VG).
Kvalitetsuppfoljning

Under och efter kursen sker en uppf6ljning av maluppfyllelse och forutsittningar for larande i kursen. Dess
frimsta syfte &r att bidra till forbéttringar. Studenternas erfarenheter och synpunkter ir ett av underlagen for
granskningen, och inhdmtas med hjélp av skriftlig kursvérdering och/eller kursvirderingsdiskussioner.
Studenterna informeras om resultaten och eventuella beslut om atgérder.

Kursbevis

Kursbevis erhalls pa begéran av studenten.

Ovrigt



Studenter som pabdrjat en utbildning enligt den studieordning som borjade gilla 1993-07-01 skall fullfolja sina
studier enligt den kursplan respektive utbildningsplan de &r antagna till.

Om de vid studiernas slut vill fa ut ett kursbevis eller examensbevis enligt den nya studieordningen, som tridde
1 kraft 2007-07-01, skall de provas mot de kriterier som karaktériserar denna studieordning.

Ingen dverlappning med andra kurser foreligger.

Regler for utbildning pa grundniva och avancerad niva vid Karlstads universitet reglerar studenters och
anstélldas skyldigheter och rittigheter.
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